
Verwaltungsstelle/Assistenz des Vorstandes (w/m/d),
in Teilzeit (8-10h/Woche) ab 01/2025

Die Solidarische Wohngenossenschaft „WohnUnion“ (WohnUnion eG) wurde 2021 als 
wohnungspolitische Alternative gegründet. Sie hat das Ziel generationsübergreifendes 
und selbstverwaltetes Wohnen mit individuellen, sozialen, gemeinschaftlichen und 
öffentlichen Räumen in Halle an der Saale aufzubauen und neue kooperative 
gesellschaftliche Angebote im Quartier zu schaffen.

Die WohnUnion eG verwaltet seit 2021 vier Häuser in der Georg-Cantor-Straße und 
Hermannstraße, die sie in Form eines Erbbaurechtsvertrags für 50 Jahre von der HWG 
übertragen bekommen hat. In den Häusern befinden sich 22 vermietete Wohnungen 
sowie Gemeinschafts- und Vereinsflächen. Daneben besitzt die WohnUnion eine alte 
Hofstelle in Angersdorf, der ebenfalls bewohnt wird.

Aufgaben 

• Verwaltung und Betreuung von Mitgliedern und Darlehensgeber*innen
• Nutzungsverträge
• Mahnwesen
• interne Finanzverwaltung / (Vorbereitende) Buchhaltung aller Geschäftsvorfälle 
• Zahlungsverkehr 
• Aktenordnung 
• Präsenz auf Sitzungen von gewählten Gremien 
• Unterstützung des Vorstandes beim Aufbau und der Weiterentwicklung von 

operativen Prozessen 

 Anforderungen 

• Abgeschlossene Berufsausbildung mit betriebswirtschaftlichem Bezug oder 
vergleichbare Erfahrungen & Kenntnisse 

• Erfahrung in der Arbeit mit gängigen Office-Programmen (Open Office, MS Office)
• Solides Zahlenverständnis 
• Verantwortungsbewusste, eigenverantwortliche sowie strukturierte Arbeitsweise 



• Hohe Motivation zur Mitgestaltung einer sich noch im Aufbau befindlichen 
basisdemokratischen Organisation 

• Souveränes Auftreten gegenüber Gremienmitgliedern der Genossenschaft 
• Gelegentliches Teilnehmen an Abendveranstaltungen der Genossenschaft 

Wir bieten: 

• Sozialversicherungspflichtiges Arbeitsverhältnis 
• Entlohnung in Anlehnung an TV-L E8, Stufe 2 
• Möglichkeit zum Mitgestalten einer echten wohnungspolitischen Alternative 
• Arbeitszeit weitgehend flexibel einteilbar 
• Arbeitsplatz im Projekt Georg-Cantor-Straße/Hermannstraße 
• Gewissenhaftes Einarbeiten durch Vorstand und engagierte Mitglieder 

Bewirb Dich bis 08.12.2024 bei finanzen@wohnunion-halle.de

mailto:finanzen@wohnunion-halle.de

